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�

Uvod 
 
Skladno z Zakonom o veterinarskih merilih skladnosti se v RS sistemati� no izvaja monitoring 
prepovedanih in nedovoljenih substanc ter reziduov, da se odkrije uporaba prepovedanih substanc, 
nedovoljena uporaba substanc in navzo� nost reziduov v �ivih �ivalih, �ivalskih proizvodih , krmi in vodi 
za napajanje �ivali. 
Za izvajanje monitoringa VURS pripravi letni na� rt za vsako leto posebej, in se ga pošlje v odobritev 
Komisiji. 
Vsebina na� rta, na� in vzor� enja in vrste uradnih vzorcev so dolo� eni s predpisi Skupnosti oziroma s 
predpisi RS. 
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�

Vloge v postopku odkrivanja reziduov v �ivalih in �ivi lih �ivalskega izvora 
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�

Povezava na osnovno stran 
 

�  Odprite internet brskalnik MS Internet Explorer ali Mozilla. 

�  V vrstico za vnos spletnega naslova vpišite ustrezen naslov. 

�  Odpre se okno za vnos uporabniškega imena in gesla. 

 

�  Vnesite geslo in uporabniško ime. Natan� o vtipkajte male in velike � rke. 

�  Odpre se glavno okno (osnovna stran). 

 
 

�  Osnovna stran omogo� a povezavo na slede� e module: 

�  Pregled generiranih kartic  - stran omogo� a pregled vseh kartic, ki jih je obmo� ni urad 
prejel in povezavo na strani Odvzem vzorcev in Poro� ilo laboratorija 
�  Odvzem vzorcev – stran omogo� a vnos podatkov o odvzetem vzorcu kot tudi 
podajanje kon� ne ocene skladnosti 
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�  Zapisnik o odvzemu vzorcev – stran omogo� a predogled in tiskanje dokumenta 
Zapisnik o odvzemu vzorcev 
�  Spremni dopis za analizo vzorcev in Poro� ilo o rezultatih analize – stran omogo� a 
predogled in tiskanje dokumentov Spremni dopis za analizo vzorcev in Poro� ilo o 
rezultatih analize 
�  Poro� ilo laboratorija – stran omogo� a pregled rezultatov analiz za izbran vzorec 

�� Pregled realizacije – stran omogo� a pregled realizacije glede na izbrane parametre 
(realizacija v % - odstotek realizacije pridobljen iz razmerja med številom zaklju� enih 
kartic in številom generiranih kartic). 

�  Uporabniške nastavitve – stran omogo� a spremembo gesla in jezika aplikacije 
 

�

Pomen in opis elementov okna 
 
 

 
 

 

�

Povezava na stran Pregled generiranih kartic  
 

�  Na osnovni strani kliknite na Pregled generiranih kartic. 

�  Odpre se okno Iskanje generiranih kartic. 

Trenutni 
uporabnik 

Pomo�  
uporabniku 

Povezava na 
osnovno stran 

Odjava iz 
aplikacije 

Povezava 
na šifrant 

Datum 

Relativna pot 
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�  V bloku Iskanje glede na kartice lahko generirane kartice iš� ete glede na slede� e 
parametre: 

- Kodno številko vzorca – v polje vpišite kodno številko vzorca 

- Datum kreiranja kartice od…do 

- Datum odvzema vzorca od...do 

- Datum prejema vzorca v laboratorij od...do 

- Datum konca postopka od...do 

Mogo� i so slede� i vpisi datumov: 
- 1.1.2007 �  01.01.2007 
- 1,1,2007 �  01.01.2007 
- 1.01,2007 �  01.01.2007 
- + se preoblikuje v današnji datum 
- - se preoblikuje v v� erjašnji datum 
 
V primeru, da v obe polji vnesete enak datum, se iskanje vrši samo glede na datum 
vpisan v polji. 
 
V primeru, da vnesete datum samo v prvo polje, se iskanje vrši glede na obdobje, ki sega 
od vpisanega datuma, pa do trenutnega datuma.  
 
V primeru, da v obe polji vpišete razli� na datuma, se iskanje vrši glede na obdobje, ki 
sega od prvega pa do drugega datuma. 
 

- Protokolarna številka -  protokolarna številka vzorca, ki se vzorcu dodeli ob prejemu v 
laboratori 
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�  V bloku Iskanje glede na lokacijo je omogo� eno iskanje glede na spodnje parametre: 

- G-MID – v polje vpišite g-mid gospodarstva. Pritisk na gumb [Najdi] omogo� a izpis 
naziva gospodarstva. 

- Tip lokacije – tip lokacije za katero �elite prik az kartic izberite s klikom v potrdilno 
okence 

- Pristojni Ou – vsak uporabnik obmo� nega urada sme pregledovati zgolj kartice, ki so 
namenjene njegovi organizaciji. Obmo� ni urad kateremu uporabnik pripada, je �e 
vnešen v polje. 

- Laboratorij – laboratorij za katerega �elite prik az kartic izberite s seznama 

�  V bloku Status vzorca/kartice izberite za katere statuse kartic �elite prikaz. U strezen 
status kartic izberete s klikom v potrdilno okence. 

Statusi kartice in njihovi pomeni: 
 
Generirane kartice – od trenutka kreiranja, pa do trenutka prve manipulacije s kartico na 
Ou (oz. vpisa podatka o uradnem veterinarju ali/in gospodarstvu). 
V obdelavi pri OU – od trenutka prve manipulacije s kartico na Ou (za spremebo statusa iz 
»generirana« v »v obdelavi pri ou« je potrebno vnesti v polja podatek o uradnem 
veterinarju ki bo vzorce odvzel oz. o gospodarstvu na katerem se bo vršil odvzem 
vzorcev), pa do prejema vzorcev v laboratorij.  
V obdelavi pri laboratoriju – od trenutka prejema karice v laboratorij, pa do trenutka, ko je 
vnos podatkov s strani laboratorija zaklju� en. 
� aka na oceno skladnosti – od trenutka, ko je vnos rezultatov analize s strani laboratorija 
zaklju� en, pa do takrat, ko Ou poda oceno skladnosti in zaklju� i vnos podatkov s strani 
ou. 
Zaklju� ena – kartica je zaklju� ena  takrat, ko je vnos podatkov s strani laboratorija 
zaklju� en, obmo� ni urad pa je potrdil skladnost vzorca in zaklju� il z vnosom podatkov. Ko 
ima kartica status Zaklju� ena, podatkov na kartici ni ve�  mogo� e spreminjati – podatke je 
mogo� e spremeniti le v primeru, ko glavni urad Vurs dovoli ODKLEPANJE kartice. 
Neskladen vzorec -  vzorec je neskladen takrat, kadar je najvišja dovoljena vsebnost 
ostankov škodljivih snovi prese�ena – v takem prime ru Ou urad vzorcu dodeli status 
neskladen. 
Preklicana – kartica je preklicana v primeru poškodbe vzorca, izgube vzorca, ukinitve 
klavnice, neprimernosti vzorca za analizo,... 

�  Po vnosu iskalnih parametrov imate dve mo�nosti: 

- da nadaljujete iskanje glede na vnešene parametre s klikom na gumb [Najdi] �  odpre 
se Seznam generiranih kartic s podatki o karticah, ki ustrezajo iskalnim parametrom 

- v primeru napake pri vnosu brišete vnešene parametre s klikom na gumb [Po� isti] in 
ponovite vnos  
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�  Seznam generiranih kartic omogo� a slede� e funkcionalnosti: 

- razvrš� anje kartic glede na posamezne parametre – klik na parameter v zgornjem 
delu seznama omogo� a razvrstitev kartic glede na izbrano mo�nost 

- povezavo na stran Odvzem vzorcev s klikom na izbran Id. (za vnos podatkov preko 
forme Odvzem vzorcev sledite opisu postopka na strani 11) 

- povezavo na stran Poro� ilo laboratorija s klikom na izbran Lab. id.  

- preklic kartic, ki še niso zaklju� ene s strani obmo� nega urada  - za preklic kartice 
pritisnite gumb [Prekli� i] v izbrani vrstici. Za preklic kartice je potreben vpis komentarja 
v polje, ki se odpre po pritisku na gumb. 

Razvrš� anje kartic glede 
na izbran parameter. 

Povezava na stran 
Poro� ilo laboratorija 

Povezava na stran 
Odvzem vzorcev 

Preklic katice 
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�

Povezava na stran Odvzem vzorcev   
 
Stran za odvzem vzorcev omogo� a vnos podatkov o vzorcu v treh fazah: 
- V prvi fazi v polja vnesite podatke, ki so znani �e pred odvzemom vzorca (npr. kdo bo vzorec odvzel 
in mesto odvzema vzorca). 
- Druga faza se vrši po tem, ko so bili vzorci odvzeti – v polja vnesite manjkajo� e podatke o vzorcu. 
- V zadnji fazi se poda kon� no oceno skladnosti vzorca, ki pa jo je mogo� e podati šele takrat, ko je 
vnos podatkov o rezultatih analiz zaklju� en s strani laboratorija. 

�  Na osnovni strani kliknite na Odvzem vzorcev. 

�  Odpre se okno Odvzem vzorcev. 

�  V polje Kodna številka vzorca vpišite kodno številko vzorca/kartice.  

 

�  Za nadaljevanje kliknite gumb [Nadaljuj]. Odpre se stran Odvzem vzorcev. 
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�  V polje Uradni veterinar vnesite podatek o uradnem veterinarju, ki bo vzorce odvzel. 
Uradnega veterinarja izberite s seznama, ki se odpre s klikom na [...]. 

�  Izpolnite polje Datum in � as odvzema vzorca. 

Mogo� i so slede� i vpisi datumov: 
- 1.1.2007 �  01.01.2007 
- 1,1,2007 �  01.01.2007 
- 1.01,2007 �  01.01.2007 
- + se preoblikuje v današnji datum 
- - se preoblikuje v današnji datum 
 

       � as odvzema vzorca vpišemo v obliki hh:mm. 

�  V polje Stranka vpišite ime in priimek osebe, ki je bila prisotna pri odvzemu vzorca. 
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�  Polja, ki se nanašajo na gospodarstvo lahko izpolnimo na dva na� ina: 

- V polje Kmg-mid vpišite kmg-mid gospodarstva in pritisnite gumb [Iš� i]/tabulator. Vsi 
podatki o gospodarstvu se samodejno vpišejo v polja. 

- V primeru, da kmg-mid gospodarstva ni znan, vpišemo znane podatke v ostala polja 
in pritisnemo gumb [iš� i]. Odpre se Seznam kmetijskih gospodarstev z vsemi podatki 
o gospodarstvih, ki ustrezajo iskalnim parametrom. Gospodarstvo izberemo s klikom 
na izbran g-mid. * 

V primeru, ko gre za odvzem vzorcev na klavnici, podatka o gospodarstvu ni mogo� e 
izbrati. Le - ta je izbran naklju� no pri generiranju kartice, oz. se dolo� i pri kreiranju letnega 
na� rta. 

�  S klikom v potrdilno okence izberite, ali je bil Vzet dvojnik vzorca.  

�  V polje Vzorec shranjen pri vnesite mesto, kjer se bo hranil dvojnik vzorca. Polje je 
vnosno samo v primeru odvzetega dvojnika. 

�  Glede na tip odvzetega vzorca vnesite podatke v naslednja polja: 

- Identifikacijska številka �ivali  – vpišite ISO kodo dr�ave in identifikacijsko štev ilko 
�ivali 

- Št. serije/sar�e  

- Koli� ina/te�a  – koli� ina/te�a odvzetega vzorca 

- Kodna številka vre� ke  

      Kodno številko vre� ke vneseta tako koordinator obmo� nega urada ob odvzemu 
vzorcev, kot tudi uporabnik laboratorija ob prejemu vzorcev v laboratorij. V primeru, da 
pride do odstopanja med vnešenima kodnima številkama, se po tem, ko ste podatke 
shranili, pojavi opozorilo »Kodni številki vre� k nista identi� ni«. 

 

- Starost – starost �ivali ob odvzemu vzorca 

- Spol – spol �ivali 

�  V polje Transport vnesite tip transporta s katerim bo vzorec potoval v laboratorij. Tip 
transporta izberite s seznama, ki se odpre s klikom na [...]. 

�  V polje Opombe OU za laboratorij vpišite opombe, ki jih �elite nameniti laboratorij u. 

�  V polje Opombe vnesite opombe v primeru neskladnosti  vzorca, prav tako se v okence 
prepiše komentar, ki je bil vnešen ob preklicu  oz. odklepanju  kartice.  

�  Po tem, ko je vnos podatkov s strani laboratorija �e zaklju � en, mora koordinator 
obmo� nega urada podati tudi oceno o skladnosti vzorca ter zaklju� iti vnos podatkov s 
strani obmo� nega urada.  
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�  S klikom v izbirno polje izberite, ali je vzorec skladen. 

�  S klikom v potrdilno okence potrdite, da je vnos podatkov s strani obmo� nega urada 
zaklju� en. Po tem, ko je vnos podatkov s strani ou zaklju� en, podatkov v formi Odvzem 
vzrocev ni ve�  mogo� e spreminjati. 

V primeru, da je vzorec ocenjen kot neprimeren za analizo, ocene skladnosti 
vzorca ni mogo� e podati – v takem primeru mora uporabnik Ou kartico preklicati. 

 

 

�  Po vnosu podatkov o vzorcu imate dve mo�nosti: 

- nadaljujete z vnosom �  klik na gumb [Nadaljuj] odpre predogled strani na kateri lahko 
še enkrat preverite vnešene podatke  

- v primeru napake pri vnosu brišete vnešene podatke s klikom na gumb [Po� isti] in 
ponovite vnos 

�  Podatke na predogledu shranite s kliko na gumb [Shrani]. Odpre se nova stran na kateri 
imate mo�nost priprave in tiskanja Zapisnika o odvzemu vzorcev, Spremnega dopisa za 
analizo ter Potrdila o prejemu vzorca. 

V primeru, da ste pri pregledu podatkov ugotovili, da je pri vnosu prišlo do napake, se s 
klikom na gumb [Nazaj] lahko vrnete na prejšnjo stran in popravite vnešene podatke. 



DO_100                                                                                    Doc. Ref.:VURS_REZIDU_OU_DO_100 

Navodila za uporabnike obmo� nih uradov 
12.5.2008 

13 

 
 

* iskanje podatkov o gospodarstvu preko polja Naziv je mogo� e na ve�  na� inov: 
   - z vpisom celotnega naziva oz. v primeru ko gre za osebo, vpisom imena in priimka 

            - z delnim vpisom naziva (imena in priimka), pri � emer manjkajo� e dele naziva nadomestimo s % (npr. Nov%), manjkajo� e � rke pa s    
_  (npr.: Kop_vnik%) 

    

�

Povezava na stran Zapisnik o odvzemu vzorcev  
 

�  Na osnovni strani kliknite na Zapisnik o odvzemu vzorcev. 

�  Odpre se okno Zapisnik o odvzemu vzorcev za analizo. 

�  V polje Kodna številka vzorca vpišite kodno številko vzorca za katero �elite pri praviti 
zapisnik. 

      

 

 

�  S klikom na gumb [Naprej] se odpre dokument, ki ga �elite natisniti. 
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�  Dokument natisnete s klikom na gumb [Natisni] v spodnjem delu dokumenta. 

�  Za vrnitev na prejšnjo stran pritisnite gumb [Nazaj]. 

�  Gumb [Domov] omogo� a vrnitev na osnovno stran Rezidua. 

 

�

Povezava na stran Spremni dopis za analizo vzorcev in Potrdilo o prevze mu 
vzorcev v laboratorij  
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�  Na osnovni strani kliknite na Spremni dopis za analizo vzorcev in Potrdilo o prevzemu 
vzorcev za analizo.  

�  Odpre se okno Spremni dopis za analizo vzorcev in Potrdilo o prevzemu vzorcev za 
analizo. 

�  V polje Kodna številka vzorca vpišite kodno številko vzorca/kartice. 

       

 

�  S klikom na gumb [Naprej] se odpre dokument, ki ga �elite natisniti. 
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�  Dokument natisnete s klikom na gumb [Natisni] v spodnjem delu dokumenta. 

�  Za vrnitev na prejšnjo stran pritisnite gumb [Nazaj]. 

�  Gumb [Domov] omogo� a vrnitev na osnovno stran Rezidua. 

 

�

Povezava na stran Poro � ilo laboratorija 
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�  Na osnovni strani kliknite na Poro� ilo laboratorija.  

�  Odpre se okno Poro� ilo laboratorija. 

�  V polje Kodna številka vzorca vpišite kodno številko vzorca/kartice. 

       

 
 

�  Za nadaljevanje, kliknite gumb [Nadaljuj] �  odpre se okno Poro� ilo analize v katerem 
imate mo�nost pregledovanja podatkov o rezultatih a naliz. 

Vnos podatkov o rezultatih analiz glede na primernost vzorca za analizo: 

V primeru, da je vzorec ocenjen kot neprimeren  za analizo, podatki v polja Rezultat, 
Merska enota, Analizna metoda in Opombe k rezultatu niso vnešeni. 

V primeru, da je vzorec ocenjen kot primeren  za analizo, rezultati dobljeni z analizo pa 
presegajo mejno vrednost , je ozna� eno, da je vzorec primeren za analizo, v tabelo pa je 
vnešen rezultat analiz za vsaj eno substanco. 

V primeru, da je vzorec primeren  za analizo, vsi rezultati dobljeni z analizo pa so pod 
mejno vrednostjo, sta izbrani mo�nosti primeren za analizo  in vsi vzorci pod mejo 
dolo � ljivosti . Vnos rezultatov v tabelo za vnos rezultatov je poljuben. 
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       Primer vnosa, ko je vzorec neprimeren za analizo 
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      Primer vnosa, ko je vzorec sicer primeren za anlizo, vendar rezultati analiz presegajo 
mejno vrednost 

 

�

Povezava na stran Pregled realizacije 
 

�  Na osnovni strani kliknite na Pregled realizacije.  

�  Odpre se okno Pregled realizacije. 

�  Za prikaz realizacije je omogo� eno iskanje glede na slede� e parametre: 

- Letni na� rt – privzeta vrednost je teko� e leto. V primeru, da �elite prikaz za izbrano 
leto, le- tega izberite s seznama. Seznam se odpre s klikom na [...]. Letni na� rt 
izberite s klikom na izbran Id. letnega na� rta.  

- Vrsta �ivali  – vrsto �ivali za katero �elite pregled letnega na � rta izberite s seznama. 
Seznam se odpre s klikom na [...]. Vrsto �ivali izb erite s klikom na izbran id..  
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- Kategorija - kategorijo �ivali za katero �elite pregled letne ga na� rta izberite s 
seznama. Seznam se odpre s klikom na [...]. Vrsto � ival za katero �elite prikaz 
kategorij izberite s klikom na izbrano okrajšavo �i valske vrste. Odpre se seznam 
kategorij za izbrano �ivalsko vrsto. Kategorijo �iv ali izberite s klikom na izbrano 
kategorijo. 

      

 

Kategorijo izberite s 
klikom na izbrano 
okrajšavo �ivalske vrste. 
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V primeru, da smo predhodno �e izpolnili polje Vrsta �ivali , se odpre seznam kategorij 
za izbrano �ivalsko vrsto. Po kliku na izbrano kate gorijo se le ta samodejno vnese v 
polje. 

- Paket substanc – paket substanc za katerega �elite pregled letneg a na� rta izberite s 
seznama. Seznam se odpre s klikom na [...]. Paket substanc izberite s klikom na 
izbran id..  

- Paket matriksa - paket matariksov za katerega �elite pregled letnega  na� rta izberite s 
seznama. Seznam se odpre s klikom na [...]. Paket matriksov izberite s klikom na 
izbran id..  

- Vrsta lokacije  - vrsto lokacije izerite s klikom v izbirno okence 

- OU VURS - vsak uporabnik obmo� nega urada lahko vidi pregled realizacije zgolj za 
svojo organizacijo. Organizacija kateri uporabnik pripada, je �e vnešena v polje.  

- Laboratorij – laboratorij, za katerega �elite pregled letnega na� rta izberite s seznama. 
Seznam se odpre s klikom na [...]. Organizacijo izberite s klikom na izbran Id.  

- Obdobje – mesec za katerega �elite prikaz realizacije izbe rite s klikom v izbirno 
okence 

- Prikaz podatkov: - izpiši na ekran (prikaz realizacije preko web forme) 

                                  - shrani v excel tabelo (prikaz realizacije v excel tabeli)                  

- Rezultati urejeni po – na� in prikaza realizacije izberite s klikom v izbirno okence 

Mogo� a sta dva na� ina prikaza realizacije: 

�  Vrsta �ivali �  Tip lokacije odvzema �  Kategorija �  Paket substanc�  Odvzet 
material�  Obdobje �  Plan. št. vzorcev �  Realizacija �  Realizacija v % 

ALI 

�� Paket substanc �  Vrsta �ivali �  Tip lokacije odvzema �  Kategorija �  Odvzet 
material �  Obdobje �  Plan. št. vzorcev �  Realizacija �  Realizacija v % 
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�  Po tem, ko ste v polja vnesli vse potrebne iskalne parametre, lahko iskanje nadaljujete s 
klikom na gumb  [Najdi] �  odpre se nova stran Pregled realizacije s podatki, ki ustrezajo 
iskalnim parametrom. 

V primeru, da je med vnosom prišlo do napake in �el ite vnešene parametre zbrisati, 
pritisnite gumb [Po� isti].  
 

 
                      Na� in prikaza realizacije glede na vzorci - analize. 

Klik na [...] odpre seznam s 
katrerega lahko izberemo 
ustrezen parameter. 
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Na� in prikaza realizacije glede na vzorci – analize v excel tabeli  (omogo� en je zgolj pregled 
realizacije na najvišjih nivojih) 
 

 
Na� in prikaza realizacije glede na analize -vzorci. 

 

�

Povezava na stran Uporabniške nastavitve 
 

�  Na osnovni strani kliknite na Uporabniške nastavitve.  

�  Odpre se okno Uporabniške nastavitve. 
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�  V polje Staro geslo vpišite vaše trenutno geslo. 

�  V polje Novo geslo vpišite novo geslo. 

�  V polje Potrditev novega gesla ponovno vpišite svoje novo geslo. 

�  S klikom v izbirno okence v rubriki Izbira jezika izberite, v katerem jeziku �elite uporabljati 
aplikacijo. 

�  � e je polje Vzemi nastavitve jezika za privzete potrjeno, je izbran jezik v izbirnem polju 
Izbira jezika tudi vaš privzet jezik.  

�  Izbrane nastavitve potrdite s klikom na gumb [Shrani]. 

� e je med vnosom podatkov prišlo do napake, vnešene podatke zbrišite s klikom na 
gumb [Po� isti]. 


